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Ministerstwo Rodziny
i Polityki Spolecznej

Zaproszenie do zlozenia ofert na zorganizowanie i przeprowadzenie:

Szkolenia ,,Podstawy obslugi komputera i Internetu w ramach certyfikatu ECDL” w ramach
Programu Pilotazowego ,,Aktywna mama” realizowanego ze §rodkoéw rezerwy Funduszu Pracy na realizacj¢
projektu pilotazowego ,, Nowe spojrzenie, nowe mozliwosci” we wspotpracy z Powiatem Krasnostawskim /

Powiatowym Urzedem Pracy w Krasnymstawie i Gming Siennica R6zna

1. Nazwa i adres Zamawiajacego:

Gmina Krasnystaw
Ul. Marii Konopnickiej 4, 22-300 Krasnystaw

Realizator:

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Krasnymstawie
Ul. Marii Konopnickiej 4, 22-300 Krasnystaw

tel. 82 675 65 93

e-mail: ps@gopskrasnystaw.pl

2. Opis przedmiotu zaméwienia (okreslenie wielkosci lub zakresu zamowienia):

Przedmiotem zamowienia jest wytonienie Wykonawcy ustugi na: zorganizowanie i przeprowadzenie
szkolenia ,,Podstawy obslugi komputera i Internetu w ramach certyfikatu ECDL ” 80 godzin dla 8
0s0b uczestnikow projektu

v’ Szkolenie bedg realizowane dla 8 bezrobotnych kobiet — matek, powracajacych na rynek pracy po

przerwie zwigzanej z urodzeniem dziecka.

Wymagany termin realizacji zamowienia - 25.04.2022r. do 23.05.2022r.

Miejsce wykonania zamowienia Miasto Krasnystaw

Zajecia zostang przeprowadzone w terminie kwiecien — maj 2022. Zajecia winny odbywac si¢ w dni

robocze od poniedziatku do pigtku. Harmonogram zajec¢ zostanie opracowany we wspOlpracy z

uczestnikami projektu, z zastrzezeniem : zajecia winny zaczynac Si¢ nie wczesniej niz o godz. 8 00 a

konczy¢ nie pdzniej niz do 17 00. ( z wytaczeniem sobdt, niedziel i §wiat) . Maksymalna liczba

godzin szkolenia nie moze przekroczy¢ 8 godzin dziennie.

v" Czas trwania szkolenia : $rednio 80 godzin dydaktycznych- godzina zegarowa szkolenia liczy 60
minut. Obejmuje zajecia edukacyjne liczace 45 minut oraz przerwe liczaca Srednio 15 minut.
Plan nauczania powinien obejmowa¢ przecietnie nie mniej niz 25 godzin zegarowych
tygodniowo.

v’ Celem szkolenia jest nabycie wiedzy i umiejetnos$ci praktycznych do podjecia zatrudnienia oraz

zdobycie kwalifikacji zawodowych poprzez uzyskanie przez uczestnikow szkolenia certyfikatu

ECDL, po otrzymaniu przez nich pozytywnych wynikéw egzaminow.

Wykonawca jest zobowiazany do :

Zorganizowania i przeprowadzenia szkolenia ,,Podstawy obstugi komputera i Internetu w ramach

certyfikatu ECDL . Ramowy program szkolenia powinien zawiera¢ nastgpujace zagadnienia ogdlne
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v' ECDL/ICDL Podstawy pracy z komputerem
v' ECDL/ICDL Podstawy pracy w sieci
v ECDL/ICDL Przetwarzanie tekstow

v" Wykonania ustugi terminowo oraz z nalezytg starannoscia,

Prowadzenia dokumentacji, a w szczegdlnosci listy obecnosci i dziennika zajeé

potwierdzonych podpisem uczestnika,

Kserokopii zaswiadczen lub innych dokumentow $wiadczacych o ukonczeniu szkolenia,

Rejestru wydanych zaswiadczen, dyplomow, swiadectw lub innych dokumentéw

potwierdzajacych ukonczenie szkolenia,

Imiennego wykazu osob, ktore ukonczyly szkolenie z wynikiem pozytywnym z egzaminu

oraz imiennego wykazu osob, ktore szkolenie ukonczyty z wynikiem negatywnym egzaminu,

Protokotu z przeprowadzonego egzaminu,

Wykazu i potwierdzenia odbioru przez uczestnikow materiatdéw szkoleniowych i materiatow

dydaktycznych,

Potwierdzenia korzystania z cieptego positku w formie drugiego dania oraz z serwisu

kawowego,

Szczegdtowego rozliczenia kosztow ubezpieczenia,

Zapewnienia we wlasnym zakresie, w ramach realizacji przedmiotu umowy na terenie Miasta

Krasnystaw odpowiednich warunkéw lokalowych do przeprowadzenia szkolenia ( zajec¢

teoretycznych i praktycznych) np. Sali wyktadowej lub innego lokalu. Pomieszczenia i

miejsca, w ktorych beda si¢ odbywac zajecia powinny spetnia¢ wymagania BHP i p.poz

uregulowane w przepisach odrgbnych. Koszty uzytkowania/wynajmu/uzyczenia lezg po

stronie Wykonawcy.,

Ubezpieczenia uczestnikow ubezpieczeniem NNW — w ramach kosztow szkolenia

Wykonawca zapewni materiaty dydaktyczne niezbedne do prawidlowej realizacji szkolenia .

Przeprowadzenia szkolenia w systemie stacjonarnym, ktdre powinno konczyc¢ si¢

egzaminem wewngtrznym potwierdzajagcym zdobycie kompetencji oraz egzaminami

zewngetrznymi z poszczeg6lnych modutow wchodzacych w sktad certyfikatu ECDL ,

przeprowadzonymi przez uprawnionego organizatora

Wydaniu uczestnikom szkolenia na podstawie pozytywnych wynikow z kazdego modutu

egzamindw Europejskiego Certyfikatu Umieje¢tnosci Komputerowych

Wystawieniu zaswiadczenia dla uczestnikow projektu potwierdzajacego lub innego

dokumentu potwierdzajacego ukonczenie szkolenia 1 uzyskanie umiejetnosci, z dnia 14 maja

2014r. w sprawie szczegotowych warunkow realizacji oraz trybu i sposobow prowadzenia

ustug rynku pracy ( Dz.U. z 2014r. poz. 667) ,

a) Numer rejestru,

b) Imie¢ i Nazwisko oraz numer pesel uczestnika szkolenia,

c) Nazwe Instytucji Szkoleniowej przeprowadzajacej szkolenie,

d) Formg i nazwg szkolenia,

e) Okres trwania szkolenia

f) Miejsce i dat¢ wydania zaswiadczenia lub innego dokumentu potwierdzajgcego
ukonczenie szkolenia i uzyskanie umiejetnosci 1 kwalifikacji,

g) Tematy i wymiar godzin zaje¢ edukacyjnych,

h) Podpis osoby upowaznionej przez instytucje szkoleniowa przeprowadzajaca szkolenie,

i) W tresci zaswiadczenia powinna zawiera¢ si¢ informacja ,ze szkolenie bylo realizowane
w ramach projektu pilotazowego ,, Aktywna mama” realizowanego ze §rodkoéw rezerwy
Funduszu Pracy na realizacje¢ projektu pilotazowego pod nazwg ,, Nowe spojrzenie —
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nowe mozliwo$ci” we wspolpracy z Powiatem Krasnostawskim/ Powiatowym Urzedem
Pracy w Krasnymstawie i Gming Siennica R6zana

e Wystawieniu rachunku/faktury VAT za wykonang ustuge,
e Wykonania ustugi zgodnie z obowigzujagcym rezimem sanitarnym zwigzanym z epidemig

wirusa SARS-CoV-2,

e Zrealizowania przedmiotu zamdwienia osobiscie, a przypadku Wykonawcy bedacego

przedsiebiorca, o ile nie bedzie wykonywac¢ przedmiotu zamowienia osobiscie — przez swoj
personel wskazany w odpowiedzi na zapytanie ofertowe. Wykonawca wskazujac personel
imiennie, jednoczesnie wskaze kwalifikacje 1 do§wiadczenie os6b wchodzacych w sktad
personelu, ktory bedzie podlegat ocenie przez Zamawiajacego,

e Zajecia nie mogg by¢ prowadzone metoda e-lerningu,
e Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania zaméwienia tak w cato$ci, jak i w zadnej czgSci

osobom trzecim, tj. innym niz jego pracownikom.

e Wykonawca zobowiazuje si¢ do niezwtocznego informowania Zamawiajacego o wszelkich

trudno$ciach zwigzanych z wykonaniem ustugi.

3. Warunki udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia:

O udzielenie zamowienia moga ubiegac¢ si¢ Wykonawcy, ktoérzy sami spetniaja nastgpujace wymogi badz
posiadaja pracownikoéw spetniajagcych nastepujace wymogi:

a)

b)

d)

f)

Posiadajg niezbedng wiedz¢ i do§wiadczenie , a takze dysponujg osobami zdolnymi do
wykonywania zamowienia, posiadajagcymi odpowiednie wyksztatcenie oraz kwalifikacje
zawodowe ( pisemne o$wiadczenie ztozone jako cze$¢ ofert),

Posiadajg aktualny wpis do rejestru instytucji szkoleniowych odpowiedniego Wojewodzkiego
Urzedu Pracy

Zrealizujg przedmiot zamowienia zgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego co do liczby godzin
szkolenia oraz posiadaja odpowiednie uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalno$ci lub
czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadaja obowigzek ich posiadania ( pisemne oswiadczenie
ztozone jako czgs$¢ oferty),

Posiadaja doswiadczenie w prowadzeniu szkolen grupowych udokumentowane minimum 3
referencjami, w tym co najmniej 2 referencjami w prowadzeniu szkolen grupowych o
identycznej lub podobnej tematyce, wystawionych w okresie ostatnich trzech lat. Jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy niz trzy lata uznawane beda referencje wystawione od
poczatku prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej — na potwierdzenie wymagane sg kopie w/w
dokumentéw ( kopie odpowiednich dokumentoéw jako czes¢ oferty),

Znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia

( pisemne o$wiadczenie),

Przedstawig program szkolenia, ktory bedzie zawieral: nazwe szkolenia, czas trwania i sposob
organizacji szkolenia, cele szkolenia, plan nauczania okreslajacy tematy zajeé, opis tresci —
kluczowe punkty szkolenia w zakresie poszczegdlnych zaje¢, wykaz literatury oraz niezbednych
srodkow i materiatow dydaktycznych, przewidziane sprawdziany i egzaminy.

Oferta powinna zosta¢ ztozona na formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego
zapytania. Nalezy do niej zalaczy¢:

a) Kopie dokumentow potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie, kwalifikacje i doswiadczenie

b) Wykaz zrealizowanych ustug — zatacznik nr 2,
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c) Oswiadczenie osoby prowadzacej szkolenie — zatgcznik nr 3

d) Program szkolenia zatgcznik nr 4

O udzielenie zamowienia mogg si¢ ubiega¢ Oferenci, ktorzy ztoza kompletng i prawidlowo wypetiong
oferte , na ktorg sktadajg si¢ dokumenty, potwierdzajace spetnienie wymagan, o ktérych mowa w ust.1.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ weryfikacji informacji zawartych w kopiach przedtozonych
dokumentdéw poprzez przedstawienie oryginatow tych dokumentéw do wgladu.

4. Opis sposobu przygotowania i zlozenia oferty oraz miejsce i termin zlozenia oferty:

1. Oferta powinna zosta¢ sporzadzona w formie pisemnej, w sposob czytelny w jezyku polskim oraz
powinna zawiera¢ date jej sporzadzenia oraz czytelny podpis Oferenta.

2. W przypadku gdy osoba podpisujaca oferte nie jest wskazana jako uprawniona do sktadania oswiadczen
woli w imieniu Oferenta, obligatoryjnie jest zataczenie stosownego Pelnomocnictwa.

3. Oferta powinna okresla¢ wynagrodzenie brutto za 80 godzin szkolenia dla 8 osob . Cena brutto w ofercie
obejmuje wszystkie koszty i sktadki zwigzane z wykonywaniem zamowienia, w tym podatki, sktadki na
ubezpieczenie spoteczne, a w przypadku oferentow prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza nalezny podatek
VAT., a takze:

a) ubezpieczenie NNW uczestnikow szkolenia

b) serwis kawowy podczas kazdego dnia zaje¢ ( kawa, herbata, zimne napoje, ciastka dla kazdego uczestnika
) oraz jeden goracy positek w przypadku trwania zaje¢ powyzej 6 godzin dziennie,

C) koszt materialow i pomocy dydaktycznych niezbednych do przeprowadzenia szkolenia ( w tym
podreczniki, ksiazki lub skrypty)

d) koszt materialéw szkoleniowych dla uczestnikéw projektu ( notatnik, dtugopisy)
e) koszt egzaminu panstwowego.
4. Cena w ofercie powinna zosta¢ podana cyfrowo i stownie.

5. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wigkszej ilosci ofert lub oferty zawierajace;
alternatywe spowoduje odrzucenie oferty/ofert ztozonych przez danego Wykonawce.

6. Oferty nalezy sklada¢ w siedzibie Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Krasnymstawie ul.
Marii Konopnickiej 4, 22-300 Krasnystaw w godzinach od 7. 00 do 15. 00 do dnia 13.04.2022r. do
Godziny 11: 00. Koperta powinna by¢ zamknieta i opatrzona danymi Wykonawcy oraz opisem
szkolenie ,,Podstawy obstugi komputera i Internetu w ramach certyfikatu ECDL ” .

7. Oferty ztozone po terminie, niekompletne lub zawierajace bledy nie beda rozpatrywane.
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8. Oferent ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty. Zamawiajgcy nie
odpowiada za koszty poniesione przez Oferenta w zwigzku z przygotowaniem i przedtozeniem oferty.

9. Otwarcie ofert nastapi w dniu 13.04.2022r. 0 godzinie 11: 30 w siedzibie Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Krasnymstawie

10. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wyboru tylko tych ofert, ktérych Wartos$¢ nie przekroczy kwoty
mozliwej do zakontraktowania okreslonej we wniosku o przyznanie srodkéw z rezerwy Funduszu Pracy na
finansowanie projektu pilotazowego.

5. Sposéb uzyskania informacji dotyczacych przedmiotu zamowienia:

1.

2.

Wszelkie oswiadczenia , wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy moga
przekazywacé pisemnie lub za pomoca adresu e- mail: ps@gopskrasnystaw.pl

Osobg uprawniong do kontaktowania si¢ z Wykonawcami i udzielania wyjasnien dotyczacych
postepowania jest Agnieszka Sulikowska Tel. 82 576 65 93

Wykonawca moze zwrécic si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie warunkéw udzielenia zamowienia w
godzinach pracy Zamawiajacego tj. od poniedziatku do pigtku w godzinach od 7 00 do 15 00

6. Kryteria oceny ofert:

1.
2.

Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastepujacymi kryteriami:

Cena = 100%

W przypadku ztozenia ofert z jednakowa ceng przez dwoéch lub wigcej] Wykonawcow o
wyborze oferty decydowac¢ bedzie liczba zrealizowanych ustug.

Udzielenie zamdwienia jest mozliwe w przypadku otrzymania co najmniej jednej waznej
oferty.

Zamoéwienie udziela si¢ Wykonawcy, ktory przedstawit oferte najkorzystniejsza,

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy powiadomi niezwlocznie wszystkich
Oferentow, ktorych oferty zostaty ztozone w terminie i spetnialy warunki udziatu w
postgpowaniu okre§lone w niniejszym zapytaniu ofertowym.

Jezeli Oferent, ktorego oferta zostata wybrana, uchyli si¢ od podpisania umowy, Zamawiajacy
moze wybrac¢ kolejng oferte najkorzystniejsza sposrdd ztozonych juz ofert.

7. Postanowienia koncowe
Zamawiajacy zawiadomi telefonicznie lub drogg elektroniczng Wykonawce, ktérego oferta
zostata wybrana jako najkorzystniejsza, 0 terminie i miejscu zawarcia umowy.
Zamawiajacy ma prawo do uniewaznienia postgpowania, w szczegolnosci gdy:

a.

Wszystkie oferty, ktore wptynety w danym postepowaniu byly wadliwe,

b. W toku postgpowania ujawniono niemozliwg do usunigcia wade postgpowania

C.

uniemozliwiajgca zawarcie umowy z wybranym Oferentem.

Wystapita istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie przedmiotu zamowienia nie lezy w interesie Zamawiajacego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny.
Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, jest zobowigzany do
podpisania umowy z Zamawiajacym.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wezwania Wykonawcow do zlozenia dodatkowych
wyjasnien lub uzupetnien.

* niepotrzebne skresli¢
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W zataczeniu:

1. Wzér druku ,,Formularz ofertowy” — zatgcznik nr 1

2. Wykaz przeprowadzonych szkolen - zatacznik nr 2

3. Oswiadczenie osoby prowadzacej szkolenie — zatacznik nr 3
4. Program szkolenia — zatgcznik nr 4



